
Wniosek o fakturę z systemu iSAPS – Instrukcja 
 
Wszystkie operacje związane z wnioskiem wykonuje się w menu Finanse. Jeżeli 
chcesz złożyć wniosek po raz pierwszy musisz wprowadzić dane płatnika 
 
1. W systemie iSAPS w menu Finanse wybierz „Ogólne informacje” 

2. Zdecyduj z jakiego tytułu chcesz otrzymywać 

faktury. 

3. Wprowadź dane płatnika – najczęściej firmy. 

Wprowadzone dane będą dotyczyły 

wskazanego przez Ciebie harmonogramu. 

Jeżeli studiujesz na kilku kierunkach lub 

korzystasz z różnych produktów (studia wyższe, studia 

podyplomowe, kursy, akademik), to możesz dla 

każdego z nich wprowadzić inne dane do faktury. Np. w 

przypadku czesnego za studia wyższe możesz to być Ty, 

a w przypadku kursu może to być firma, w której 

pracujesz. Wprowadzone dane będą zapamiętane i za 

każdym razem wykorzystane do wystawienia faktury 

związanej z tym produktem. 

 

 

4. Jeżeli masz już uzupełnione dane płatnika lub składasz wniosek po raz kolejny 

wybierz pozycję „Harmonogramy płatności”. 

 

5. Naciśnij przycisk „Faktura” przy wybranej pozycji. 

Opcja dostępna będzie w następujących przypadkach: 

a. bieżąca data znajduje się w przedziale czasowym od 14 dni przed terminem wymagalności do 14 

dni po tym terminie, 

b. nie była wcześniej wystawiona faktura związana z tą pozycją harmonogramu, 

c. jest to produkt, na który można wystawić fakturę. 

 

Przygotowana przez Kwesturę faktura pojawi się w systemie maksymalnie po upływie 5 dni roboczych od 

złożenia wniosku. 

 


